
 

 

賽馬會毅智書院 

2010-2011年度 

保安護衛招標 

 

本校誠邀 貴公司提交保安護衛投標書。有意者請於截標前將密封之投標書

送抵或郵寄本校，有關的招標程序、本校服務要求、及提交投標書內容的要

求等資料已上載至本校網頁，公開讓有意承投的供應商參閱及下載。  

  

截標日期及時間：2010年9月15日（星期三）正午12時正  

 

學校地址：元朗天水圍31區，天頌苑(第一期) 

 

查詢電話：24472322  

 

傳真號碼：24473058  

 

網址：www.tjcec.edu.hk  

 

 
 
 

 



 

賽馬會毅智書院  

保安護衛投標書  

學校檔號：保安護衛EC2010  

1. 現誠邀 貴公司承投提供隨函的投標表格上所列的項目。倘 貴公司不擬接

納部分條文， 請於投標附表上清楚註明。  

2. 投標表格必須一式兩份，並把信件封密。信封面應清楚註明：  

保安護衛投標書  

投標書可寄(掛號郵件)或交回  

元朗天水圍31區，天頌苑(第一期) ，賽馬會毅智書院  

並須於2010年9月15日中午十二時前送達上述地址。逾期的投標，概不受

理。 貴公司的投標書有效期為90天，由上述截標日期起計。如在該90

天內仍未接獲合約，則是次投標可視作落選論。另外亦請注意， 貴公司

必須填妥投標表格有關資料，否則標書概不受理。  

3. 倘 貴公司未能或不擬投標，亦煩請盡快把本函及投標表格寄回上述地

址，並列明不擬投標的原因。  

4. 若 貴公司對投標事宜有任何查詢或需要實地視察場地，歡迎致電

24472322校務處李小姐接洽。  

賽馬會毅智書院  

2010年8月31日  



承投2010 – 2011年度保安護衛  

學校名稱：賽馬會毅智書院  

學校檔號：保安護衛 EC2010  
截標日期(時間)：2010年9月15日(中午十二時正)  

投標表格  

服務說明  服務費用  

甲部 

合約期為十一個月  

(2010年10月1日至2011年8月31日)  
工作地點：  

賽馬會毅智書院 ---元朗天水圍31區， 

第一期天頌苑 

工作時間：每日晚上七時至早上七時提供

一名保安員駐守學校(12小時)。
 

合約期內  

因服務水平未能達到校方要求，在校方三

次投訴後仍未改善則校方有權提早一個月

以書 面通知合約承辦商解除合約，而不會

有任何合約賠償。  

 

其他情況  

除雙方同意提早解除合約外，否則此合約

將會依據合約上所訂的完結期始可終止(即
2011年8月31日在完成最後一更)  
(工作細則詳見附件一)  
備註：  

 

(1) 所有保安員必須持有效之保安人員許

可證，承辦商必須於委派新保安員入職

前，將其保安證副本傳真予本校核實。  

 

(2) 執行合約的保安員的每月工資如低於

相關行業 / 職業的平均每月工資，則投標

建議將不獲考慮。  

 

公司之服務收費為(投標者填寫)：  

每月收費$ _______________，  

一年合共$ _______________。  

 

 

 

 

 

 

標價包括：  

每月收費須包括保安員薪金、假期頂  

替、制服開支、崗位裝備、員工保險、  

強制性公積金及其他福利等費用。  

除經雙方同意、本校不會為合約支付  

額外加班費/超時費或其他在合約未有訂明

的額外款項。  

 
 
 



 

招標承辦保安護衛商號資料 

 

投標書由上述截標日期起計90天內仍屬有效；校方不一定採納索價最低的投

標書或任何一份投標書，並有權在投標書有效期內，採納某份投標書的全部

或部分內容。下方簽署人亦保證其公司的商業登記及僱員補償保險均屬有

效，而其公司所供應的各個項目並無侵犯任何專利權。  

日期 _________ 年 ________ 月 _______ 日  

簽署人 _______________________ 職銜 _____________________  

(請註明職位，例如董事、經、秘書等)  

上方簽署人已獲授權，代表：  

________________________ 公司簽署投標書，該公司在香港註冊的  

辦事處地址為 ____________________________________________________  

_________________________________________________________________  

電話號碼： ____________________________  

傳真號碼： ____________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

賽馬會毅智書院                 附件一 

警衛服務要求內容 

甲部--服務說明： 

 

1. 每日有一名護衛(輪班)當值 

2. 校園巡更 

4. 保護學校財物及有關人士 

5. 防止未授權者進入校舍 

6. 控制車輛進出 

7. 遇到緊急情況下，如(警鐘響起)需與學校聯絡人聯絡 

8. 提供有效之巡邏監察系統，如(電子巡邏系統)等。 

9. 勞工保險、強積金及其他相關勞工福利賠償，全部由保安公司負責 

10.更換保安員時，必須在當值前安排校方主管約見，待校方同意後才聘任 

11.如需由替更頂更，必須在事前通知校方 

12.當遇上八號或以上的颱風或黑色暴雨警告，在早上7:00仍未除下，則警衛公司

須繼 

提供服務，直至學校員工上班接替為止。 

 

 

乙部--保安員規格要求： 

 

1. 須穿整齊制服 

2. 不得值勤時間離開學校 

3. 不得於學校範圍內及學校外圍抽煙 

4. 對本校教職員、學生、訪客有禮貎 

5. 須服從本校制定的規則及指引 

6. 不得向外洩露本校教職員、學生、家長及訪客的任何資料 

 

丙部--《防止賄賂條例》  

(1). 根據《防止賄賂條例》，在學校採購過程中，如學校員工接受供應商和承辦商

提供的利益，或供應商和承辦商向學校員工提供利益，均屬違法。學校不容許

供應商和承辦商透過任何形式的利益（包括捐贈）影響學校的選擇  

 

(2). 學校員工或供應商和承辦商任何一方或雙方如有干犯上述違法行為，有關投

標書將不獲考慮；即使已獲委聘，所簽訂的有關合約亦會被宣告無效  

 

 



 


